
【ビザ専門行政書士×ＣＡＭ】】
徹底解説～活用事例から学ぶ

特定技能外国人雇用マニュアル～

JAPAN行政書士事務所 キャリアアセットマネジ
株式会社✕



会社概要

本 社

設立/資本

代 表 者

社 員 数

事 業 内 容

『 人 ・ 組 織 ・ 経 営 』 に 関 わ る 課 題 を 解 決 す る 総 合 人 事 サ ー ビ ス を 提 供 し ま す

東京都港区浜松町2-4-1 世界貿易センタービルディング8F

平成17年8月 50百万円

代表取締役 宮林 利彦

2,035名（グループ連結・2020年12月時点 派遣委託等を除く）

■システム開発

・WEB勤怠管理システム・派遣管理システム

■採用戦略マネジメント

・外国人採用コンサルティング ・外国人ライフサポート

・新卒採用コンサルティング ・応募受付代行

・アウトプレースメントコンサルティング

■各種研修・トレーニングプログラム事業

■ペイロールアウトソーシング事業

■法務・労務・行政コンサルティング

■請負・委託構築コンサルティング

■大学等教育機関へのキャリア形成講座・セミナー事業

有料職業紹介事業許可：13-ユ-304211

キャリアアセットマネジ株式会社





■CAM運営サイトのご紹介

技能実習生送り出し機関紹介サイト
【センディングナビ】

留学生コミュニティサイト
【KAJI】

特定技能マッチングサイト
【Intertour】

海外人材マネジメントサービス
【GMS】

海外情報発信メディア
【海外人材TIMES】

技能実習生研修施設紹介サイト
【トレナビ】

海 外 人 材 を 活 用 さ れ る 皆 様 や 、 日 本 で 活 躍 さ れ る 海 外 人 材 の 方 に
価 値 あ る 情 報 を 提 供 し て ま い り ま す 。



「在留資格『特定技能』の解説」

第一部



外国人労働者の受入れ新制度
～特定技能について徹底解説～

6© JAPAN行政書士事務所



自己紹介
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小山 翔太（こやま しょうた）/Shota Koyama
・行政書士
・申請取次行政書士
・JAPAN行政書士事務所代表（2016年～）

北海道札幌市出身
行政書士試験合格（ 2012年）

JAPAN行政書士事務所開業（ 2016年）
東京都目黒区から台東区上野に事務所移転（ 2018年）

「登録支援機関.com」開設（ 2019年）

© JAPAN行政書士事務所



本日の内容

8© JAPAN行政書士事務所

202２年２月２４日＠Zoom

１ 外国人雇用＆ビザの全体像
２ 在留資格「特定技能」とは?
３ 「特定技能」手続きの流れ
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＜外国人雇用＆ビザの全体像＞

© JAPAN行政書士事務所



1-1.外国人急増
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Question

“工場・居酒屋・コンビニで働く外国人は何のビザを持っている? ”

Answer

“人によって種類が異なるビザを持っている”
◎留学※圧倒的に多い

・永住者、日本人の配偶者等、家族滞在

© JAPAN行政書士事務所



1-2.外国人の状況
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うち外国人労働者
・165万8，804人（令和元年10月末時点）

・日本の就業者に占める割合 2.2％

少子高齢化の日本において、今後も増加傾向の予想

288万７,116人
（令和２年12月末時点）

ベトナム
中国
フィリピン

約44万人
約42万人
約18万人

１位
２位
３位

※令和３年3月 法務省 資料より抜粋

国籍別の外国人労働者数

© JAPAN行政書士事務所

※令和2年１月 厚生労働省・令和元年9月 内閣府 資料より抜粋



1-3.在留資格（ビザ）とは

12

在留資格（ビザ）とは「外国人が日本に在留（滞在）するために必要な資格」。
在留資格ごとに在留できる期間、活動の内容が法律で定められてい

る。

※平成３１年４月 出入国在留管理庁 資料より抜粋

© JAPAN行政書士事務所



1-4.外国人材と在留資格

13

令和３年３月現在29種類の在留資格が存在しています。
企業がフルタイムの外国人雇用を行う際に活用できる在留資格は下記の6つです。
※「永住者」「日本人の配偶者等」等就労制限のない在留資格は除く

①「高度専門職」
②「技術・人文知識・国際業務」
③「企業内転勤」
④「技能実習」
⑤「特定技能」
⑥「特定活動（本邦大学卒業者）」

© JAPAN行政書士事務所



1-6.②技術・人文知識・国際業務

14

技術・人文知識・国際業務

通称、技人国（ぎじんこく）と呼称される。最も一般的な就労系在留資格といえる。

「本邦の公私の機関との契約に基づいて行う理学、工学その他の自然科学の分野若しくは法律
学、経済学、社会学その他の人文科学の分野に属する技術若しくは知識を要する業務又は外国
の文化に基盤を有する思考若しくは感受性を必要とする業務に従事する活動」

■大卒程度の学歴＆ホワイトカラー職種の在留資格
■現場での仕事は基本的に行えない

理系
文系

翻訳・通訳、語学の指導、海外取引業務等

令和2年6月末: 288,995人

© JAPAN行政書士事務所



1-7.④技能実習制度
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「特定技能」と似ている制度ではあるが、制度趣旨や運用面で違いがある。
令和２年６月末:402，422人

【制度趣旨】
外国人技能実習制度は、我が国が先進国としての役割を果たしつつ国際社会との調和ある発展
を図っていくため、技能、技術又は知識の開発途上国等への移転を図り、開発途上国等の経済
発展を担う「人づくり」に協力することを目的としている。

【運用面】
・技能実習日誌の作成義務
・人数制限 ex.従業員数30人以下の企業は当初3人以下からスタート

© JAPAN行政書士事務所
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＜在留資格「特定技能」とは?＞

© JAPAN行政書士事務所



2-1.入管法改正
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平成30年12月8日に第197回国会（臨時会）にて「出入国管理及び難民認定
法及び法務省設置法の一部を改正する法律」が国会で成立した。
同月14日公布、平成31年4月1日より施行された。

© JAPAN行政書士事務所



2-2.主な改正点

18

新在留資格「特定技能」創設
→改正入管法の柱。特定産業分野（14業種）において外国人材を活用

する。これにより製造業や介護の現場にて外国人雇用が可能となっ
た。

© JAPAN行政書士事務所



2-3.特定技能１号のポイントと位置づけ

19

＜特定技能１号のポイント＞
○ 在留期間 :１年、６か月又は４か月ごとの更新、通算で上限５年まで
○ 技能水準 :試験等で確認（技能実習２号を修了した外国人は試験等免除）
○ 日本語能力水準:生活や業務に必要な日本語能力を試験等で確認（技能実習２号を

修了した外国人は試験等免除）
○ 家族の帯同 :基本的に認めない
○ 受入れ機関又は登録支援機関による支援の対象

就
労
が
認
め
ら
れ
る
在
留
資
格
の
技
能
水
準

※平成３１年４月
出入国在留管理庁 資料より抜粋

© JAPAN行政書士事務所



2-4.特定技能１号の条件
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■試験
○日本語試験（国際交流基金日本語基礎テスト）
○各分野の技能試験

上記２つの試験に合格する必要がある。日本語試験については旧来からの日本語能力試験N４以上を保有し
ていれば、それをもって合格とみなされる。

■試験免除
技能実習2号（3年間の技能実習）以上の修了者は、上記の日本語試験と技能試験が免除。技能実習3号

（4
年目、5年目）途中からの特定技能への移行は認めない。3号を修了してから移行する（途中で辞めるのは
技能実習の趣旨に反するため）

□18歳以上 □健康状態が良好
□日本語試験に合格 □技能試験に合格
□フルタイム □直接雇用（季節で仕事量が変動するため農業と漁業は派遣も可）
●学歴要件なし

© JAPAN行政書士事務所



2-5. 対象分野
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■特定技能１号の対象分野

■特定技能２号の対象分野

※特定技能1号の人数 202１年９月末時点 ３８，３３７人
※受入れ上限人数

受入れ人数の上限は計345,150人（2019年4月から5年間、経済情勢の変化が
ない限りの上限数）。人手不足が解消された場合は、受入れ停止の措置を講ず
る（特定技能の在留資格認定証明書の交付停止）

厚労省所管:介護、ビルクリーニング
経産省所管:素形材産業、産業機械製造業、電気・電子情報関連産業
国交省所管:建設、造船・船用工業、自動車整備、航空、宿泊
農水省所管:農業、漁業、飲食料品製造業、外食業 全１４分野

建設＆造船・舶用工業のみ

© JAPAN行政書士事務所



2-6.各分野の受入れ見込数

22

介護 :
ビルクリーニング :
素形材産業 :
産業機械製造業 :
電気・電子情報関連産業 :
建設 :
造船・舶用工業 :
自動車整備 :
航空 :
宿泊 :
農業 :
漁業 :
飲食料品製造業 :
外食業 :

60,000人
37,000人
21,500人
5,250人
4,700人

40,000人
13,000人
7,000人
2,200人

22,000人
36,500人
9,000人

34,000人
53,000人

計345,150人

© JAPAN行政書士事務所



2-7.特定技能１号と技能実習２号①
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※令和３年１月法務省資料より抜粋

© JAPAN行政書士事務所



2-7.特定技能１号と技能実習２号②

24© JAPAN行政書士事務所



2-7.特定技能１号と技能実習２号③

25© JAPAN行政書士事務所



2-7.特定技能１号と技能実習２号④

26© JAPAN行政書士事務所



2-8.事例研究①
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静岡県の会社で時給885円で働いているベトナム人のAさんが東京都で時給
1013円の仕事を見つけた。転職することは可能か?

© JAPAN行政書士事務所



2-8.事例研究①
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同一の業務区分内であれば転職可能。

これにより都市部への集中（賃金が高い、都会への憧れ）をはじめとする、雇用の
不安定が懸念されている。技能実習制度の反省を踏まえて本制度が設けられた。

しかし現実的には、外国人にとって転職コストが大きいことから頻繁には転職は行
われないと思われる。

© JAPAN行政書士事務所



2-8.事例研究②
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当社はスーパーマーケットを運営しており、技能実習生を多数雇用しており
ます。彼ら彼女らにはバックヤードにて惣菜の加工を行ってもらっておりま
す。近く、技能実習2号（3年間）を修了する外国人がいるので、ビザを特
定技能に変更すれば更に5年間雇用できますか?

© JAPAN行政書士事務所



2-8.事例研究②
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不可。

「飲食料品製造業」は事業所の主たる経済活動が飲食料品の製造・加工でなければならない。
スーパーの主たる経済活動は小売のため対象外となる。

技能実習生は受入れ可能であるが特定技能は受入れ不可ということがあり得るため注意が必要
である。

© JAPAN行政書士事務所



2-8.事例研究③
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当社は自動車部品の組立てを行っております。製造業の会社といえますから、
特定技能で外国人を雇用できますよね?

© JAPAN行政書士事務所



2-8.事例研究③
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不可。

製造3分野において受入れ可能な事業所の日本標準産業分類が示されており、左記に該当しな
いと要件を満たさない。

「自動車部品製造組立」は日本標準産業分類上、中分類「31」輸送用器具製造業
小分類「311」自動車・同附属品製造業に該当するが、特定技能において受入れ可能な分類に
当てはまらない。

手続きを進めた後に上記が発覚し、途中で断念するケースが発生している。入口の段階で確認
が必要と言える。

© JAPAN行政書士事務所



2-9.特定技能外国人を雇用するメリット
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■夜勤が可能
条件付きの技能実習生とは違い、雇用開始後すぐに夜勤シフトに対応可能

■多くの人数を受入れ可能
介護と建設以外は人数制限なし

■業務内容についての制限が少ない
技能実習計画に基づき業務を行う必要がある技能実習生と比べて自由度が高い

■モチベーションが高い
特定技能にて来日するには母国で日本語と各分野の試験に合格することが必要。試
験勉強を真面目に行う忍耐力があり、目的意識（家族への仕送り等）を持って一生
懸命働く人材が豊富。これにより日本人従業員の意識改革も期待できる。

© JAPAN行政書士事務所
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〈 「特定技能」手続きの流れ 〉

© JAPAN行政書士事務所



3-1.採用までのプロセス
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採用が決まったら、受入れ企業と外国人は雇用契約を締結する。その後、地方出入
国在留管理局にて「特定技能」在留資格の申請手続を行う。
（海外から採用:在留資格認定証明書交付申請、国内から採用:在留資格変更許可申請）

「特定技能」の申請手続については、他の在留資格に比べて必要な書類の数が多く
なっており、特に受入れ企業の適格性が重視されている印象である。これは、技能
実習において様々な問題が発生した教訓を活かしたものであるが、受入れ企業や外
国人本人には負担が重い内容といえる。入管業務に慣れた行政書士への依頼を検討
すべき内容である。

© JAPAN行政書士事務所



3-2.必要書類

36

各企業の状況によるが、以下の書類が必要となる。

□特定技能外国人の受入れ業務に関与する役員の住民票 原本
□決算文書のコピー（損益計算表及び貸借対照表）（直近３年分）
□労働保険料等納付証明書（未納なし証明） 原本
□社会保険料納入状況照会回答票 原本
□税目を源泉所得税及び復興特別所得税，法人税，消費税及び地方消費税とする納
税証明書（税務署発行の納税証明書その３）原本
□（地方税）税目を法人住民（市民or都民or町民）税とする納税証明書 原本
□賃金規定 コピー

© JAPAN行政書士事務所



4-1. JAPAN行政書士事務所のご案内①
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■JAPAN行政書士事務所が提供するサービス

①「登録支援機関」の登録申請手続代理
登録支援機関とは、特定技能在留資格の外国人に対する、日常生活上・職業生活上・社会
生活上の支援を、外国人を雇用する企業などに代わって行う個人または団体です。
登録支援機関となるには、出入国在留管理庁に対して登録申請を行い、審査のうえ、登録
される必要があります。この書類作成や申請を代理するほか、法人設立や職業紹介許可
（社労士紹介）なども承ります。

②「登録支援機関」に登録後の運営サポート（顧問契約）
登録支援機関には、支援計画の実施状況や組織の変更事項等を入管へ届け出る義務があり
ます。また、外国人を雇用する企業などにおいても多くの届出義務があり、支援業務を
受託している企業から登録支援機関へ様々な相談が寄せられることも想定されます。
特定技能制度を熟知した行政書士が、書類の作成・届出の代理だけではなく、円滑な登録
支援機関の運営についても継続的にご助言・ご支援します。

③「特定技能」在留資格（ビザ）申請
外国人ご本人や雇用する企業、登録支援機関からのご依頼を受けて、行政書士が「特定技
能」在留資格の申請書類作成や申請手続を行います（申請取次）。
特定技能の申請書類は、他の在留資格より分量が多くなっています。1 日も早く外国人が
日本で活躍できるよう、入管業務に慣れた行政書士がスムーズな申請を実現します。

© JAPAN行政書士事務所



4-2. JAPAN行政書士事務所のご案内②

38

・上野駅から徒歩２分
・入管業務に特化
・全国対応可
・登録支援機関登録番号19登-000778

特定技能をはじめとする各種ビザ手続について
お困り事があればお声がけください。

https://japan-sk.com/

© JAPAN行政書士事務所



「特定技能を活用するメリットと注意点」

第二部



高まる日本国内の人材需要と感染症水際対策に伴う新規入国禁止に伴い
特定技能需要は増加傾向
2021年9月末時点で3万8337人、2020年9月の8769人から4倍以上に増加

特定技能

※図の出典元は出入国在留管理庁発表資料から



特定技能が増加している要因

景況感の回復

海外からの渡航制限

制度への理解向上

要因①

要因②

要因③



特定技能活用のメリット

同職種での経験あること
(技能実習経由の場合は3年以上)

日本語能力が高い(N4目安)

定着率が高く安定した生産性を確保

メリット①

メリット②

メリット③



特定技能外国人募集

留学生
アルバイト技能実習生

満了予定
技能実習生

就業中
特定技能者 試験合格者

国内

･産業別技能試験
･日本語能力検定

②国内人材紹介

①在留資格切替

採用できる外国人要件
・各産業分野別の技能試験の合格
・日本語能力水準（N4レベル以上）
※「技能実習2号･3号」満了者は試験免除



特定技能外国人募集要項



特定技能外国人採用要項

（外国人を雇用する事業主の方へ）から



特定技能外国人採用における課題

応募数が少ない

ミスマッチの発生

社内で十分なサポート体制が取れない

課題①

課題②

課題③



特定技能外国人採用における課題
①応募数が少ない

求人票以外での差別化が出来ていない

原因

一般的な求人票項目

・企業名
・就業場所所在地
・給与(月給、時給)
・手当(賞与、昇給有無)
・就業時間、休日
・残業有無

・業務内容
・契約期間
・福利厚生(保険有無など)
・控除見込(家賃など)



転職希望の主な要因

●手取り給与が想定より低い
●社宅から企業まで距離がある
●社宅周辺の住環境(スーパーまで遠いなど)
●作業・職場イメージと実際の作業の差
●実際の職場環境との差
●人間関係(主に孤立によるホームシック)

求人票とのイメージのギャップ

特定技能外国人採用における課題
②ミスマッチの発生



特定技能外国人採用における課題

求職者が求める情報

・控除分を含めた実際の手取り給与
・残業、夜勤、休日出勤の有無、頻度
・昇給、賞与の有無、実際の金額
・社宅から企業まで距離、時間、通勤方法
・社宅周辺の住環境(買い物のしやすさ、駅までの距離)
・業務内容の詳細
・職場環境の詳細
・既に在籍中の同一国籍の方の有無



特定技能外国人採用における課題

求める情報

求人票と現実のギャップ

求人票項目

転職やモチベーションの低下に
繋がる



各在留資格の転職について

◆技能実習生

→基本的に転職不可 ※あくまでも技能実習計画に則って在留しているから…。

◆特定技能

→転職可
※但し、転職すると必ず在留資格変更許可申請が必要。尚、変更許可後から、転職先での勤務開始可能

◆技人国等（所謂従来からの『就労ビザ』）

→転職可
※但し、『Aという会社で○○というお仕事するのでビザ下さい』が変更となるので、

『就労資格証明書交付申請』を行うことが望ましい

◆高度専門職1号

→転職可
※但し、転職すると必ず在留資格変更許可申請が必要。尚、変更許可後から、転職先での勤務開始OK！

※2号になれば、転職自由（変更申請の必要も無し）



海外から見た日本

日 本 の海 外 人 材 の労 働 環 境 は劣 悪という話 も… 

我 々 がいま抱える課 題 に向き合 い 、

国 際 的 な理 解と支 持 を得るために

これからの数 年 が 正 念 場です。

日 本に求 められていることは…

安 心して働くことができる環 境 を作ること。

安 心して生 活 ができる環 境 を作ること。



海 外 人 材 活 用 時 の 様 々 な 障 害

■ 外国人という理由で不動産会社に契約を断られてしまった
■ 電気ガス水道、インターネットなど物件ごとに契約、管理、支払い対応を

するのは手がかかる

■日本語教育といっても何をしたらいいかわからない
■ 社宅の衛生状況や日常の様子が気になるが頻繁には確認にいけない

最 悪 の 場 合・・・

技能実習生なら失踪、高度人材の場合もせっかく

お金をかけて採用したのに転職する、なんてことも！

⾧く安定して外国人に仕事をしてもらうためにも、
企業にも、そこで働く外国人にもサポートが必要です。



受入企業 外部サポート機関生活サポート

緊急時の駆け付け
言語サポート

定期的な面談


