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4．メニュー操作 
メニューを押下すると、各画面を表示することができます。 

 
 

 

 

 

それぞれ表示する画面は以下の通りです。 

 

番号 メニュー項目名 表示される画面 

4.1 就労者追加 就労者追加（新規モード）画面（「5．就労者（個人/登録項目）追加」参照） 

4.2 就労者一覧 就労者一覧画面（「6．就労者一覧画面」参照） 

4.3 勤務情報一覧 勤務情報一覧画面（「9．勤務情報一覧画面」参照） 

4.4 ユーザマスタ一覧 ユーザマスタ一覧画面（「11．ユーザマスタ一覧」参照） 

※このメニューは、管理者権限があるユーザの場合にだけ表示されます。 

4.5 通知先マスタ一覧 通知先マスタ一覧画面（「12．通知先マスタ一覧」参照） 

※このメニューは、管理者権限があるユーザの場合にだけ表示されます。 

4.6 マニュアル 操作マニュアルのダウンロード（押下すると画面の下にダウンロード画面が表

示されます） 
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6．10 表示するページを変えたい場合 

1）次のページを表示したいとき、下図青枠の次へボタンを押下します。 

 

 
 

 

2）次へボタン押下後、下図のように次ページの 2 ページ目であることが確認できます。 

 

1 ページ目から 

2 ページ目が表示されて

いることが確認できます。 
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6．11 CSV ファイルに出力したい場合（PC 端末のみ操作できます） 

1）就労者一覧を CSV ファイルに出力したい場合、CSV 出力ボタンを押下します。 

 

 
 

2）CSV 出力ボタン押下後、下図のメッセージが表示されます。 

 

 

・ファイルを見たい場合 

ファイルを開くボタンを押下します。 

CSV ファイルが表示されます。 
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・ファイルを保存したい場合 

保存ボタン横の ボタンを押下します。 

下図のメッセージが表示されますので、 

保存場所を指定する場合は、名前を付けて保存ボタンを押下してください。 

 
保存場所を指定して保存ボタンを押下してください。 

 
 

 

 
 

保存されたことが確認できます。 
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6．12 就労者に一括送信したい場合 

1）就労者に一括送信したい場合、就労者へのメールボタンを押下します。 

 
 

 

2）一括メール送信画面が開きます。（一括メール送信画面の操作の詳細は「14． 一括メール送信画面」章節を参照ください） 

 


