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1．ログイン 

1．1 ログイン画面説明 

 

 

 

 

 

 

 

番号 項目名 説明 

1-1 メッセージエリア ログイン失敗時にエラーメッセージが表示されます。 

1-2 企業コード 半角英数字のみ入力可能です。制限文字数は 5 文字です。 

1-3 ユーザ ID 半角英数字のみ入力可能です。制限文字数は 20 文字です。 

1-4 パスワード 英数字と記号（!%&'()._:;）のみ入力可能です。制限文字数は 32 文字です。 

1-5 ログインボタン ログイン認証を行います。 

1-6 お知らせ領域 サービスからのお知らせ情報が表示されます。 

 

 

 

 

 

1-1 

1-2 

1-3 

1-4 

1-5 

1-6 
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1．2 ログイン手順 

ログイン画面を開いて、以下を正しく入力し、ログインボタンを押下してください。 

 ・企業コード 

 ・ユーザ ID 

 ・パスワード 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

企業コードを入力します。 

ユーザ ID を入力します。 

パスワードを入力します。 
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1．3 ログイン成功時とログイン失敗時の画面表示 

1．3．1 ログイン成功時 

ログインボタン押下後、ログインが成功すれば下図のように就労者一覧画面が表示されます。 

 
 

 

 

1．3．2 ログイン失敗時 

 
 

 

エラーメッセージが表示されます。 
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2．ログアウト 
 

1）就労者一覧画面のログイン者名を押下します。下図のようにログアウトが表示されます。 

 
 

 

 

 

 

2）ログアウトし、ログイン画面に戻ります。 
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3．パスワード変更 

3．1 パスワード変更画面 

パスワードの有効期限が切れている場合に、パスワード変更画面にてパスワード変更を行うことができます。 

※パスワードの有効期限は自動的に設定されるもので、変更はできません。 

 
 

 

 

 

 

 

番号 項目名 説明 

3.1.1 現在のパスワード 制限文字数は 32 文字です。英数字と記号（!%&'()._:;）のみ入力可能です。 

3.1.2 新規パスワード 制限文字数は 32 文字です。英数字と記号（!%&'()._:;）のみ入力可能です。 

3.1.3 新規パスワード(確認) 制限文字数は 32 文字です。英数字と記号（!%&'()._:;）のみ入力可能です。 

3.1.4 変更ボタン 設定ルール違反などの入力チェックをして、問題がなければ、 

パスワード変更処理を行います。 

3.1.5 パスワード説明文言 パスワードの設定ルールが表示されます。 

 

 

 

 

 

3.1.1 

3.1.2 

3.1.3 

3.1.5 

3.1.4 
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3．2 パスワード変更手順 

1）現在のパスワードと新規パスワードを入力し、変更ボタンを押下します。 

 
 

 

 

 

 

 

2）パスワード変更が正常に処理された場合、就労者一覧画面が表示されます。 

 



 タイトル: 外国人雇用管理サービス 

カテゴリ 1: 操作マニュアル 

  

   

 

 

ファイル名:外国人雇用管理サービス 

 

バージョン:1.3 

最終更新日:2020/10/5 

 

 14 / 202 

 

3．3 エラー画面 

3．3．1 入力した新規パスワードが画面表示されている設定ルールに違反した場合 

エラーメッセージが画面に表示されます。 

 
 
 

3．3．2 現在のパスワードが正しくない場合 

入力情報がクリアされ、エラーメッセージが画面に表示されます。 
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3．3．3 新規パスワードと新規パスワード（確認）が一致しない場合 

入力情報がクリアされ、エラーメッセージが画面に表示されます。 

 
 

 

 


